
 

 

KELENGKAPAN DOKUMEN PERSYARATAN SBUJPTL 
 

Nama Badan Usaha : 

Alamat, kode Pos : 

Kota/Kab, Provinsi : 

Telp, email : 

Kualifikasi : (Kecil / Menengah / Besar), Modal Disetor di Akta : Rp. 

Klasifikasi Usaha : 

Bidang : 

Subbidang : 

Proses : (Baru / Perubahan / Perpanjangan) 

Penghubung/ No. HP : 

 

 
No 

 
Persyaratan 

Dokumen  
Keterangan 

Ada Sesuai 
Tidak 
Sesuai 

A D M I N I S T R A S I 

1 Formulir permohonan SBU    (F1/PL/A01) 

2 Surat Permohonan Sertifikat Badan Usaha    (F1/PL/A02) 

3 Surat Pernyataan Badan Usaha    (F1/PL/A04) 

4 a. Akta Pendirian     

 b. Pendaftaran akta di Kemenkumham (Jika CV)    (Jika CV) 
 c. Surat Keputusan Menteri Kehakiman (Pengesahan)     

5 a. Akta Perubahan (Maksud dan tujuan, Modal, Saham, Pengurus, Nama, Domisili, dsb)     

 b. Surat Keputusan Menteri Kehakiman (Persetujuan)     

6 Foto/Scan kartu NPWP Badan Usaha     

7 Nomor Induk Berusaha & Kode KBLI (NIB dari OSS)    (NIB dari OSS) 

8 Izin Prinsip Penanaman Modal dari BKPM (Jika PMA)    (Jika PMA) 

9 Foto/scan KTP/ KITAS/ PASPOR Direksi (Direktur)     

10 Foto/scan KTP/ KITAS/ PASPOR Dewan Komisaris     

11 Foto/scan KTP/ KITAS/ PASPOR Pemegang Saham     

12 Foto/scan NPWP Direksi (Direktur)     

13 Foto/scan NPWP Dewan Komisaris     

14 Foto/scan NPWP Pemegang Saham     

15 Foto PJBU (format  foto 3x4 80% wajah, pakaian sopan dengan latar warna merah)     

16 a.    Neraca Keuangan Badan Usaha (Jika Kualifikasi Kecil / baru berdiri)    (F1/PL/A13) 
 b.    Laporan Keuangan oleh Kantor Akuntan Publik (Jika Kualifikasi Menengah/ Besar/PMA)    (Menengah/ Besar/PMA) 

17 Profil Badan Usaha (Visi Misi, lingkup kegiatan Badan Usaha, dll)     

18 Struktur Organisasi Badan Usaha (mencantumkan Nama, posisi PJT, TT, dll)     

T E K N I S 

19 a. Foto/scan Sertifikat Kompetensi Penanggung Jawab Teknik (PJT)    SKTTK - ESDM 
 b. Foto/scan Sertifikat Kompetensi Tenaga Teknik (TT)    SKTTK - ESDM 

20 a. Foto/scan KTP/ KITAS/ PASPOR Penanggung Jawab Teknik (PJT)     

 b. Foto/scan KTP/ KITAS/ PASPOR Tenaga Teknik (TT)     

21 a. Surat Pernyataan Penanggung Jawab Teknik (PJT)    (F1/PL/A08) 

 b. Surat Pernyataan Tenaga Teknik (TT)    (F1/PL/A09) 

22 a. Surat Penunjukan Penanggung Jawab Teknik (PJT)    (F1/PL/A10) 

 b. Surat Penunjukan Tenaga Teknik (TT)    (F1/PL/A11) 

23 a. CV/ Daftar Riwayat Hidup & No. HP Penanggung Jawab Teknik (PJT)    (F1/PL/A14) 

 b. CV/ Daftar Riwayat Hidup & No. HP Tenaga Teknik (TT)    (F1/PL/A15) 

24 a. Foto/scan Ijazah Terakhir Penanggung Jawab teknik (PJT)     

 b. Foto/scan Ijazah Terakhir Tenaga Teknik (TT)     

  Catatan :  Seluruh dokumen discan/foto (Jelas dan lengkap) softfile dikirimkan LENGKAP via email    
                    akmei_lsbu2718pst@yahoo.com 


